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52 Makmal Kemputer : 1 Juruteknik Komputer

~_Menempatkan 25 — 35 unit komputer
- Menempatkan 3 — 5 unit mesin pencetak

Nilaif peralatan kurang daripada RM500,000.00

1 Makmal Komputer : 1 Juruteknik Komputer
Lokasi jauh dengan makmal lain

Nilal peralatan tinggi lebih daripada RM1 juta
Menempatkan lebih 60 unit komputer
Menempatkan lebih 10 unit mesin pencetak
Menempatkan server software/sistem maklumat
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- Salz kecil (30" x 40°
e 2 Makmal Sains, 1 Pembantu Makmal (Gred C17)
= Nilaitperalatan kurang daripada RM500 ribu

[Kapasiti : 20— 40 orang pelajar

Saiz sederhana (40’ x 60%)
1"Makmal Sains : 1 Penolong Pegawai Sains (C27)
. 1 Pembantu Makmal(C26/C22/C17)
Nilal peralatan . Lebih daripada RM1 juta
Kapasiti : 40 orang

Saiz besar (40’ x 90%)
1 Makmal Sains : 1 Pegawai Sains (C41)
. 1 Pembantu Makmal (C26/C22) atau
2 Pembantu Makmal (C17)
Nilal peralatan . Lebih daripada RM2 juta
- Kapasiti : 60 orang pelajar
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- - 2 Bengkel . 1 Juruteknik (Gred Jl?)
Nilarperalatan kurang daripada RM500 ribu
Kapasitik : 20— 40 orang pelajar

Saiz sederhana (40’ X 60%)
1 Bengkel . 1 Pen. Peg. Sains (C27)

. 1 Juruteknik (J26/322/J17)
Nilar peralatan . Lebih daripada RM1 juta
Kapasiti . 40 orang pelajar

Saiz besar (40’ x 90)
1 Bengkel . 1 Pegawal Sains (C41)
. 1 Juruteknik (J26/J22) atau
2 Juruteknik (J17)
- Nilal peralatan . Lebih daripada RM2 juta
- Kapasiti . 60 orang pelajar
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12 Juruteknik J26/322/317
Juruteknik Ukur Bahan J26/322/317
Juruteknik Landskap J26/322/317
Penjaga Jentera Elektrik R24/R22/R17
Tukang K2 R22/R11
Tukang K3 R14/R9
Pekerja Rendah Awam R4/R1
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35 Pengawal Keselamatan KP11/KP14
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Ehwal Kakitangan
-Urusan permohonan
semak gaji

-Urusan penempatan
staf baru

-Urusan pertukaran
-Urusan pas lawatan
ikhtisas Pensyarah
Pelawat

-Urusan permit kerja
staf kontrak bukan
warganegara
-Urusan
penyambungan

leopriraile

-Urusan pengambilan
staf Pentadbiran
-tetap/kontrak/
sambilan

-Urusan temuduga /
minit temuduga
-Kertas Kerja ke
Jawatankuasa Hal
Ehwal Kakitangar
-Urusan penemp \an
staf baru

-Urusan p \ttukari
-Urusan
penyambungan kontrak
-Urusan perlanjutan
khidmat staf sambilan
-Urusan permohonan
semakan tawaran gaji
-Berurusan dengan
JPA / Perbendaharaan

PLATE 1T

-Pengurusan fai’ Qm
-keluar/masi'!- =u

-Urusan pf<
-Kebe ghe
Ke A ata

venfori peralatan
pejabat/Pelupusan
-Tempabhan:
-minuman/
temuduga /
mesyuarat
-bilik mesyuarat
-borang-borang
-iklan jawatan
-Urusan stor
-Urusan rekod cuti
-Penyediaan fail
temuduga

-Urusan perletakan
jgvatan staf

-tetap, sementara,
sambilan,kontrak
-Urusan penamatan
staf

-Pengumpulan
statistik staf -
Laporan bulanan
mengikutkumpulan
/ kategori staf
-kampus/ kajian/
jabatan
-bidang/kelulusan
-pengambilan staf
-pertukaran staf
-Staf berhenti

-Urusan terima pakai skim
Perkhidmatan

-Urusan permohonan
semakan skim

-Urusan KPSL
-Pengumpulan Pekeliling
dan Akta

-Mengumpul sejarah
perubahan skim

-Urusan pengagihan
peruntukan staf
-Penyediaan diskripsi
jawatan dan analisa
perjawatan

-Perancangan
penambahan / pengagihan
semula/

-Odit Perjawatan
-Penyediaan Bajet
Perjawatan tahunan
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GRED

STRUK

SEDIA POHON

ADA

2010

PUSAT KERJAYA, KAUNSELING & PEMBANGUNAN

ALUMNI
PEGAWAI BIMBINGAN

=

JAWATAN GRED

. PEJABAT PENTADBIRAN HEP

TIMB. NAIB CANSELOR
(HAL EHWAL PELAJAR)

SEDIA POHON
ADA

2010

JAWATAN

GRED

PENGURUSAN KOLEJ (14 KOLEJ)

PENGURUS ASRAMA

SEDIA
ADA

POHON
2010

s4s 1 PENOLONG PENGURUS
& NASIHAT KANAN T UA TTRALA ASRAMA TINGKATAN N32 1
PENDAFTAR NS4 1 RANAN
TIMBALAN PENDAFTAR N48 1 , SEOIEEENEENE o7 -~
SEGAWAL BIMBINGAN ) i TIMBALAN PENDAFTAR N48 1 ASRAMA
& NASIHAT PEGAWAI EKSEKUTIF B2 '?EIQIXIE,I’_\INA ASRAMA N22 1
TINGKATAN KANAN 2\
PENOLONG PENDAFTAR | N41 2 CEGAWAI ERSEKUTIE Ne7 | PENYELIA ASRAMA N17 12
JURUTRENGKAS M7 g N Rasiall N7 “
PEGAWAI EKSEKUTIF N27 1 1 SEVBANTU AM RENDAR N 505
KERANI TINGKATAN
KERANI KANAN N22 1 KANAN N22 TUKANG MASAK N4 1
KERANI N17 2 3 KERANI / N N17 7 7 TUKANG MASAK N1 17
JURUTAIP N11 2 JURUTAIP T\l\&A \& N1d 5 UNIT SUKAN
PEMBANTU AM RENDAH N1 3 REIAS S PEGAWAI KEMAJUAN S48 1
JURL (° N11 9 SUKAN
o URUTRENGIAS AL 2 = PEGAWAI SUKAN sa1 4 1
= UNITKESATRIA o\ = PENOLONG PEGAWAI
Y
| PEGAWAI KESATRIA s41 PEMA. YU = BELIA & SUKAN S2i 5 3
~ [ PEN. PEG. KESATRIA o 3 ¥ ASISWA & PINJAMAN PENDIDIKAN e VBANTU BELIADAN o 5
| PEMBANTU KESATRIA 522 1 AL EKSEKUTIF SUKAN TKT. KANAN
TINGKATAN KANAN KERANI PEMBANTU BELIA DAN o 3 2
PEMBANTU KESATRIA s17 JURUTAIP SUKAN
UNIT KEBUDAYAAN UNIT TATATERETIB PEGAWAI EKSEKUTIF N27 1
PEGAWAI MUZIK B41 PENOLONG PENDAFTAR KERANI TINGKATAN N22 1
KANAN
PEGAWAI KEBUDAYAAN | B41 KERANI
KERANI N17 1 2
PEN. PEG. KEBUDAYAAN | B27 JURUTAIP
JURUTRENGKAS N17 1
JURULATIH B17 4 . UNIT KEGIATAN PELAJAR
JURUTAIP N11 1
KEEUDAYAAN PENOLONG PENDAFTAR
PEMBANTU AM RENDAH N1 5
PEGAWAI EKSEKUTIF N27 1 Py -
PEKERJA RENDAH
KERANI Ni7 = = UNIT LATIHAN & PEMBANGUNAN PELAJAR AWAM R1 10
JURUTEKNIK 17 2 PENOLONG PENDAFTAR | N41
PEMBANTU AM RENDAH N1 1

KFERANII N17
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PERIAWATAN
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i ¥ -

2004 2007

BIDANG / FAKULTI Sepenuh Peratus Sepenuh  Peratus Sepenuh  Peratus Sepenuh Peratus

Masa \ Masa Masa

Diploma Kejuruteraan Awam 6,160 . 7,454 . 8,199
Sarjana Muda Kejuruteraan (Kepujian) Awam 4,190 . 5,070 . 5,577
Diploma Kejuruteraan Elektrik (Elektronik) \ ) . 3,787 . 4,166
Diploma Kejuruteraan Elektrik (Kuasa) . 470 . 517
Diploma Kejuruteraan Elektrik (Peralatan) ] . , . 7,732 . 8,505
Sarjana Muda Kejuruteraan (Kepuji 16 , . , . 8,531 . 9,384
Diploma Kejuruteraan Mekanikal , . 4,158 . 4,574 . 5,031

Diploma Kejuruteraan Mekanikal (Pe™ , . 1,914 . 2,105 . 2,316
Diploma Pengurusan Hotel , . 1,738 . 1,912 . 2,103
Diploma Pengurusan Pelancongan . 702 . 772 . 849

Diploma Pengurusan Perkhidmatan Makanan 150 . 242 . 266 . 293

Jumlah 34,828 . 38,875 . 42,852 . 47,220
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ANGGARANIPERBELANIAAN MENGURUS TAHUN 2006
JUSTIFIKASI PERMOHONAN JAWATAN BARU

ABM-8(BB), (1)
_— o —
MAKSUD : B29 2. AGENSI: KEMENTERIAN PENDIDIKAN

PROGRAM : UNIVERSITI TEKNOLOGI MARA 4. AKTIVITI : UiTM CAWANGAN SABAH
(UITM)

OBJEKTIF AKTIVITI : PENGURUSAN PERPUSTAKAAN KAMPUS

JAWATAN DIPOHON : PUSTAKAWAN 7. GRED GAJI : S41

SKIM PERKHIDMATAN JAWATAN YANG N’ <) SKIM: S41
DIPOHON : SOSIAL

KEDUDUKAN BILANGAN JAWATAN SEDIA " PERNAHKAH PERMOHONAN JAWATAN INI
40) DIKEMUKAKAN KEPADA AGENSI PUSAT?

BILANGAN JAWARN

Jawatan Jawatan
Sedia 4 Dipohon
Ada

Mengikut
Agensi

Mengikut
Aktiviti 20 2

12. SEBAB-SEBAB DAN ASAS-ASAS YANG DIGUNAKAN BAGI MENYOKONG KEPERLUAN JAWATAN INI :
SEPERTI DI LAMPIRAN A

13. SENARAI TUGAS JAWATAN : SEPERTI DI LAMPIRAN B
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ANGGARANIPERBELANIAAN MENGURUS TAHUN 2006 LAMPIRAN F
JUSTIFIKASI PERMOHONAN JAWATAN BARU

ABM-8(BB) (2)

SILA NYATAKAN TINDAKAN YANG TELAH DIAMBIL UNTUK MENGELAKKAN DARIPADA -
MENGEMUKAKAN PERMOHONAN JAWATAN INI : SEPERTI DILAMPIRAN C

JUMLAH IMPLIKASI KEWANGAN:

JUMLAH JUMLAH
PERBELANJAAN PERBELANJAAN
NEBULAN SETAHUN

Gaji Pokok RM40,909.20
Imbuhan Tetap Khidmat Awam 7/ Keraign 179.00 X 2 RM4080.00
Imbuhan Tetap Perumahan RM165.00 X 2 RM3960.00
KWSP RM248.00 X 2 RMS5952.00
Lain-lain

JUMLAH 'RM2287.55 X 2 RMS54,901.20

KENYATAAN PERAKUAN JAWATANKUASA PERJAWATAN DAN ULASAN KE ATAS PERAKUAN
TERSEBUT:

Tandatangan Pengerusi Jawatankuasa Perjawatan Tandatangan Pegawai Pengawal
Nama : Nama :

Tarikh : Tarikh :

CONTOH
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FORMAT

EAFIA
PEOF N

EIAN/FAKU!

PROGRAM DIJALANKAN

Diploma Kejuruteraan Awam

Sarjana Muda Kejuruteraan
(Kepujian) Awam

Diploma Kejuruteraan Elektrik
(Elektronik)

Diploma Kejuruteraan Elektrik
(GUEEE)Y)

Diploma Kejuruteraan Elektrik
(Peralatan)

Sarjana Muda Kejuruteraan
(Kepujian) Elektrik

Diploma Kejuruteraan Mekanikal

Diploma Kejuruteraan Mekanikal
(GEILUERET))

Diploma Pengurusan Hotel

Diploma Pengurusan
Pelancongan

Diploma Pengurusan
Perkhidmatan Makanan

Diploma Seni Kulinari

I/PUSA

BIL.

PELAJAR
146

213

609

318

257

34

’A\"L
ITAVBAHAN JAWA !w'ﬁ

"6b

ICAVANI

BIL. BIDANG MENGAJAR

PENSYARA
H Ph.d

20 Kejuruteraan Awam 2

Kejuruteraal kt

Kejuruteraan
ekanikal

Pengurusan Hotel dan
Pelancongan

Matematik
Bahasa Inggeris

Pendidikan Islam

T

SETENED

13

LAMPIRAN

AWVVATA
SVENIEIASIRERVIOHONAN BAJET PERJAWATAN BARU (AKABEMIK)

Pl eng "amOI S unga I Petani

T .

KELAYAKAN AKADEMIK

3

ljazah

Diploma Lain-lain

2
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FORMAT PENNERANNIRE VIO RIOINANTEAY = RDERT A VATAL
JUSTIFIKASI PERMOHONAN BAJET PERJAWATAN BARU (PENTADBIRAN
BAHAGIAN/FAKU K AMPUS CAWAN JITM C
MAKLUMAT JABAT} e

ot

STRUKTUR JABATAN PERUNTUKAN 2010 PROGRAM BILANGAN BILANGAN STAF

BLOK
BANGUNAN PENGURUSAN

KELUASAN / BELANJA BELANJA DIJALANKAN PELAJAR AKADEMIK & SOKONGAN SOKONGAN

JABATAN TINGKAT MENGURUS PEMBANGUNAN PROFESIONAL | 11

DIP.
3 BLOK 10 PENGURUSAN

3,000 EKAR  TINGKAT 3.6 JUTA HOTEL

4 BLOK 4 DIP.
TINGKAT PER

5BLOK 3
TINGKAT

JUMLAH
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SN PENYEBIAN PERNMORGINANIEAJET PERSASENT

JUSTIFIKASI PERMOHONAN BA. RJAWATAN BARU (PENTADBIRAN) -
BAHAGIAN/FAKUL Al |

BILANGAN KESE

JAWATAN STATUS JAWATAN
TETAP KONTRAK HARIAN

TIMBALAN PENDAFTAR 1
PENOLONG PENDAFTAR p
PUSTAKAWAN 3
PEGAWAI EKSEKUTIF
KERANI
PEM. TADBIR RENDAH (JURUTAIP)

JURUTEKNIK

1
2
3
4
5
6
7
8
9

JUMLAH PERMOHONAN
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SR PENYEDIAAN PERMONBIVAN BAJET PERSIS FAN

JUSTIFIKASI PERMO

BAHAGIAN/FAKULT
ACIHANIPERIAWATA

WAT.

| BAR (PEN DB

ENGIKUT AKTIVITI BAHZ GJAN/FAKULTI/FmAT/KAM PUS CAWANGAN

s—— s ——
——— - p— -

AKTIVITI

PEJABAT PENGARAH

BAHAGIAN PENTADBIRAN

BAHAGIAN HAL EHWAL
PELAJAR

JAWATAN GRED

GAJI

PENOLONG PENDAFTAR

PEGAWAI EKSEKUTIF

KERANI N1
TIMBALAN PENDAFTAR &
PEGAWAI EKSEKUTIF g
KERANI

PEM. TADBIR
(JURUTALI

ENOLONG®*Z.\DAFTAR

ENGLY JS ASRAMA
PEGAWAI EKSEKUTIF
KERANI

JUMLAH

SEDIA

BIL.
STATUS JAWATAN

ADA TETAP  KONTRAK HARIAN

POHON
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JUSTIFIKASI PERMC INAL J WATAN BARU ENT SRIRAN)
BAHAGIAN/FAKULT M | A ,, '
BILANGAN MAKI

e

AKTIVITI JAWATAN GRED SEDIA STATUS JAWATAN ; MAKMAL/ KELUASAN NILAI KEKERAPAN GUNA

TETAP KONTRAK HARIAN BENGKEL MAKMAL PERALATAN HARI MINGGU

PROGRAM MAKMAL 4
SENIBENA JURUTEKNIK 4 3 SENIBENA 40" X 50' RM300.000 JAM 16 JAM

PEMBANTU
MAKMAL

PROGRAM BENGKEL KEJ.
KEJURUTERAAN JURUTEKNIK AWAM P RM500.000 16 JAM

PEMBANTU BENGKEL KEJ.
MAKMAL MEKANIKAL P RM800.000 16 JAM

BENGKEL KEJ.
ELEKTRIK P RM600.000 16 JAM

JUMLAH
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FORMATRENNED AN PERMOMBNAN BAJET PERTANIZS A

JUSTIFIKAS| PERMOHONAN BAJET PERJAWATAN BARU (PENTADBE
BAHAGIAN/FAKULT :
JUSTIFIKASI PE

AKTIVITI JAWATAN GRED SEDIA STATUS JAWATAN BIL. NILAI BIL. KOLEKSI

LAIN-
GAJI ADA TETAP KONTRAK HARIAN POHON PERALATAN BUKU MAJALAH LAIN

BAHAGIAN
PENTADBIRAN PUSTAKAWAN 1 RM300.000 , 50,000 1,200

KERANI
JURUTAIP

BAHAGIAN
KATALOGING PUSTAKAWAN

PEMBANTU
PERPUSTAKAAN

KERANI
JURUTAIP

BAHAGIAN PUSTAKAWAN
PEROLEHAN

PEMBANTU
PERPUSTAKAAN

KERANI
JURUTAIP

JUMLAH
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LAMPIRAN 6

SN PENVESIAAN PERMONBNAN BAJET PERIMISAY

JUSTIFIKASI PERMOHONAN BAJET PERJAWATAN BARU (PENTADB
BAHAGIAN/FAKU! PUS C f
JUSTIFIKAS! PI

AKTIVITI JAWATAN STATUS JAWATAN ; KEDUDUKAN MAKMAL KOMPUTER KEKERAPAN GUNA

BIL. BIL.
TETAP KONTRAK HARIAN POHON MAKMAL KOMPUTER PENCETAK ALAT HARI MINGGU

1.6
PENTADBIRAN PENGURUS 1,245 JUTA

PENOLONG
PENDAFTAR

JURUTRENGKAS
KERANI

JURUTAIP

PEG. SISTEM 6
UNIT SISTEM MAKLUMAT JAM 25 JAM

PEG. SISTEM
MAKLUMAT

PEG. SISTEM
MAKLUMAT

PEN. PEG. SIS.
MAKLUMAT

PEN. PEG. SIS.
MAKLUMAT

JURUTEKNIK
KOMPUTER

OPE. MESIN PRO.
DATA

JUMLAH
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SORIVAT PENYEDIAAN PERMOHONAN BAJET PERIAVATAN

JUSTIFIKAS| PERMOHONAN'E A\WATAN BARU (PENTADBIF
BAHAGIAN/FAE i ,
JUSTIFIKASI

KOLEJ KEDIAMAN JAWATAN STATUS JAWATAN 5 KEDUDUKAN KOLEJ

BIL.
TETAP KONTRAK HARIAN POHON BIL. BLOK BIL.TINGKAT BILIK BIL. PENGHUNI

KOLEJ SISWA 1 PENGURUS ASRAMA S5 TING. 1 BLOK

PEN. PENGURUS ASRAMA
PENNYELIA ASRAMA

PEMBANTU AM RENDAH

KOLEJ SISWA 2 PEN. PENGURUS ASRAMA S5 TING. 1 BLOK
PENNYELIA ASRAMA

PEMBANTU AM RENDAH

KOLEJ SISWI 1 PENGURUS ASRAMA S5 TING. 1 BLOK

PEN. PENGURUS ASRA
PENNYELIA ASRAMA

PEMBANTU AM RENDAH

KOLEJ SISWI 2 PEN. PENGURUS ASRAMA S5 TING. 1 BLOK
PENNYELIA ASRAMA
PEMBANTU AM RENDAH

JUMLAH
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LAMPIRAN 8

EORIVIAT PENYED AAN PERMOH B|§ N BAJET PERJANWYAY F

JUSTIFIKASI PERMOHONAN E ATAN BARU (PENTADBIR
BAHAGIAN/FAKULT | AWAL
JUSTIFIKASI PE LA |

AKTIVITI JAWATAN STATUS JAWATAN ; KELUASAN BIL. POS KAWALAN

TETAP KONTRAK HARIAN POHON KAMPUS UTAMA KOLEJ KAWASAN

1 PENTADBIRAN PEGAWAI KESELAMATAN 3,000 EKAR
PEN. PEG. KESELAMATAN

PENG. KESELAMATAN
KANAN

2 UNIT KAWALAN PEN. PEG. KESELAMATAN
PEMBANTU KESELAMATAN
PENG. KESELAMATAN

KANAN

PENGAWAL KESELAMATA|
PENG. KESELAMATAN

3 UNIT TRAFIK KANAN

PENGAWAL KESELAMATAN

JUMLAH 3,000 EKAR

CONTOH
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LAMPIR 9

EORMAT PENYEDIAAN PERMOm BAJET PERIAVIATAN

JUSTIFIKASI PERMOHONAN'E
BAHAGIAN/FAKU
JUSTIFIKASI PE

JAWATAN GRED SEDIA STATUS JAWATAN

TETAP KONTRAK HARIAN
PENGURUS LADANG

PEN. PENGURUS
LADANG

PEMBANTU
PERTANIAN

PEKERJA RENDAH
AWAM

PEMANDU

JUMLAH

POHON

KELUASAN

LADANG

TADBIRA

AYS

KELUASAN MENGIKUT AKTIVITI PERLADANGAN

LAIN-

PERTANIAN TERNAKAN PERHUTANAN LAIN

300 EKAR 100 EKAR 100 EKAR

KENDERAAN
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EORNAT PENYEDIAAN PERMOHONAN BAJET PERIAVAYA

JUSTIFIKASI PEF )
BAHAGIAN/FA}
JUSTIFIKAS PERMOHONAN

AKTIVITI JAWATAN STATUS JAWATAN . BIL. KENDERAAN

TETAP KONTRAK HARIAN POHON BAS KERETA LORI VAN JUMLAH
PENTADBIRAN PEGAWAI EKSEKUTIF

KERANI

JURUTAIP

OPERASI PEMANDU

PEMANDU

JUMLAH
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ORIV PENYERTYANIPERMOHONANIEAJET PERIAVNA u‘
JUSTIFIKAS H (PENTADBIRAN) N
BAHAGI AN/FAKULTUPUSATIKAMPUS CAWANGAN : UITM CAWANGAN
JAWATAN /JUi TUS PERM T —

o

Status
Jawatan Bil. Jawatan Permohonan Jumlah

Sedia Ada Pohon K D) M
Penolong Pendaftar 2 -
Pustakawan R
Penolong Pegawai Tadbir
Pembantu Tadbir (Perkeranian)
Pembantu Perpustakaan
Juruteknik Komputer
Pembantu Teknik

Juruteknik

1
2
3
4
5
6
7/
8
9

Pembantu Makmal

=
o

Pembantu Tadbir Rendaha, utaip)

=
=

Pembantu Am Rendah

=
N

Pengawal Keselamatan

[
w

Penyelia Asrama

Jumlah

K = KRITIKAL D = MENDESAK M = MUSTAHAK
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